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[bookmark: _GoBack]3. Требования к ведению и хранению личных дел
3.1. Делопроизводитель обеспечивает обновление, сохранность, конфиденциальность сведений содержащихся в документах.
3.2. Все записи в личных делах делаются аккуратно, без исправлений. Если допущена ошибка, вносится исправление, которое заверяется подписью заведующего МАДОУ и печатью.
3.3. Личные дела хранятся в кабинете заведующего, в папках, которые размещены по возрастным группам. Список воспитанников группы обновляется ежегодно.
34. Родители (законные представители) детей несут ответственность за правильность предоставленных персональных данных, их подлинность, своевременность сообщения изменений.
4. При выбытии воспитанника из МАДОУ личные дела воспитанников хранятся в детском саду в течении 5 лет, затем уничтожаются.
4.1. Родитель (законный представитель) подает на имя заведующего МАДОУ заявление об отчислении воспитанника.
4.2.  Родитель (законный  представитель) производит с бухгалтером сверку оплаты за присмотр и уход за ребенком в ДОУ.
4.3. Заведующий МАДОУ оформляет приказ об отчислении воспитанника из МАДОУ.
4.4. Медицинская карта ребенка после выпуска из МАДОУ передается в образовательное учреждение.
5. Срок действия Положения
5.1. Положение действует с  момента подписания до его отмены. Внесение изменений и дополнений в Положение осуществляется приказом заведующего.                                     5.2. Положение подлежит обязательному размещению на официальном сайте учреждения.
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Honoxenue
0 GOPMHPOBAAM W XPAHEHHH JTUYHBIX A1 BocnuTanHukos MAJIOY Ne 18

1. Ofmue noJI0KeHHA

1.1. TTonoxenue «O POPMAPOBAHUN U XPAHEHKH JTHYHBIX IeN BocnuTaHHHKOB MATIOY Ne 18»
(manee [TonoxeHue) paspaborano 111 MyHHIMUIATEHORO ABTOHOMHOTO JIOLIKOJIBHOIO
06pazoBaTENLHOTO yupexaeHust «JJeTcKuil cal ¢ IPHOPUTETHEIM OCYIECTBICHHEM
IEATEIBHOCTH IO XYIOMKECTBEHHO-3CTETHYECKOMY HAlPaBNeHUIO pasBuTas feteit Nol8» (nasce
MAJIOY). ,

[TonosxeHne paspaboTano B coorserTcTBuu ¢ DeaepaippiM 3akoHoM Poccufickoit ®eaepannu o1
29 nexabps 2012 r. Ne 273-03 "O6 o6pazosanuy B POCCHHCKON denepaunn”, Y craBoM
MAJIOY.

1.2. TonoxenHe pa3pabOTaHO ¢ LENbIO PELIAMCHTALMH PA0OTHI C THUHBIMHU JI€1aMH
BOCIIMTAHHHKOB JETCKOTO Cafid, ONpeie seT IOoPsA0K ACHCTRIH BeeX KaTeropuit paboTHAKOB
MAJIOY, yyacTByouwmx B paGoTe ¢ BhILIEHA3BAIHON JOKYMEHTALMCH,

1.3. TlonoxeHue ABAseTCS NOKANBLHEIM akToM MAJIOY, yTBEp/KIaeTCsl NPHKA30M
apenyromero MAJIOY u sBisieTcss  ofsi3aTeIbHBIM U paboTukos MAJIOY.

1.4. JIuyBOe 1e10 BOCIMTAHHHKA ABIsSCTC 00s13aTeNbHBIM JOKYMEHTOM M BXOANT B
HOMEHKJIATYpY e/ YUPEKAEHHS.

2. CoaepaHye JIMYHOIO Tesa

2.1. Tlocne usmanns 3asenyounM MAJIOY npukasa 0 3aUMCIEHHH BOCHHTAHHMKA B MAJIOY,
N€I0TIPOM3BOANTEND GOPMUPYET THUHOE €0 BOCIUTAHHMKA.

2.2. JInunoe Ae;10 BeAETCs HA IPOTSKEHHN BpEMEHHU [IpeOsIBaHMs BOCIIMTaHHUKa B MAJIOY.
2.3. Jhrunoe 1em0 GOpMHUPYeTCs H3 CEyIOMHX JOKYMEHTOB:

- 3asBIEHME OJHOTO U3 POAUTENIEH (3aKOHHBIX MpecTaBUTeeH) 0 npueme pedenka B MAJIOV;
-myTeBKa YnpaeneHus oGpazoRaHHsS ApPTEMOBCKOIO I'OPOJICKOTO OKPYTa Ha 3aUUCICHHC B
MAJIOY;

- KOMHs CBHIETEILCTBA O POXKAEHUH pederKa;

- BBIIIMCKA M3 JIMIIEBOTO CYETA, 4715t 0DOPMICHHS KOMIIEHCAIIMH 110 OILTATE 33 NPUCMOTP U yX0a
3a pebeHKOM (B JalbHEHIIEM HAXOUWTCS B ByXrantepun);

- MeIWIMHCKAd KapTa peGeHKa (B AanbHeflureM HaxoIuTCs B MEAUIMHCKOM KaOUHETE);

- KOTIUA MEAVIIMHCKOTO NoJjuca pedeHKa (B TaNbHEHIIeM HaX0IMTICK B MEANLMIICKOM KabuHeTe);
- oroBop 06 06pa3OBaHUH [10 ODPA3OBATETRHEIM POTPAMMAM JOUIKONEHOTO 08pa3oBaHAs
poauTe:elt (3aKOHHBIX npencTaBuTeneit) c MAJIOY;

- coryiacke poswrTeneH (3aKOHHBIX NpefcTaBuTeNeHt) Ha 06pabOTKY NMEPCOHANBHBIX HAHHBIX
BOCITHTAHHUKA 1 poauTerell (3aKOHHBIX TIpe/icTaBHTENCkH);

- KOJI¥s TACTIOPTA POIHTENS (3aKOHHOTO IIPEACTABUTENS).

2.4. JIuHoe RelIo CONEPHKUT OMUCh JOKYMCHTOB.

2.5. JInunoe Je0 MOMKET NOTIONHATLCA JOKYMEHTaMU B MpoLiecce NpeOLIBaHHA BOCIIHTAHHYKA B
MAJIOY (nepemeHa agpeca, cmeHa dpaMutii pedeHKa, KOHTAKTHBIX TeTedOHOB,
TONONHUTEBHBIE COTIIAINEH NS, 3asBIEHIS Ha coxpancivie Mecta u ap.). IIpn BeIGbITHY 13
MAJIOY B nuuioe aenio aoGaBiseTes KoIs IpuKasa o0 OTYMCIICHUH.




